
 
 

 

Муниципальное  казённое дошкольное образовательное учреждение  
«Детский сад №9 г. Киренска» 

666703, область Иркутская, район Киренский, город Киренск, улица Ленина (Центральный мкр.), строение 29  

тел. 8(39568)4-38-73    ИНН 3831002965    КПП 383101001 
 

ПРИКАЗ 

01.09.2023 г.                                                                                                 № 49 
  

Киренск 
 

«О расширении сферы деятельности сотрудников» 
 

Для обеспечения безопасности функционирования учреждения  и  выполнения работ по 
разным направлениям деятельности, повышающих  результативность    и формирующих 
положительный имидж образовательного учреждения 

Приказываю: 
1. Расширить сферу деятельности сотрудников учреждения в рамках делегирования 

полномочий руководителя сотрудникам учреждения, закрепить за сотрудниками 
дополнительную нагрузку, ответственность: 

№ Направление деятельности Ф.И.О. ответственного сотрудника  

1.  комиссия НСОТ Савлук Е.Н. (заведующая – председатель комиссии), Иванова А.Д. (старший 

воспитатель), Любавская Д.М. (председатель профкома, учитель-логопед), 

Антипина О.Н. (воспитатель,  ОТ),  Сокольцова З.П. (воспитатель – секретарь)  
(пр. № 48-2  от 01.09.2023)   

2.  состав ПВР № 6 (пр. № 5  от 10.01.2022) 

3.  ответственный по ОТ  

комиссия по ОТ 

Антипина О.Н. (воспитатель) (пр. № 46 - 4   от 26.11.2018)   

Савлук Е.Н. (заведующая – председатель комиссии), Иванова А.Д. (старший 

воспитатель),  Потапова Т.П. (завхоз), Антипина О.Н. (воспитатель)  
(пр. № 40 – 8  от 02.09.2019) 

4.  ответственный по 

информационно-

методическому 

сопровождению и 

техническому исполнению 

работы в информационной 

системе «Навигатор» 

Косилова А.С (инструктор по физической культуре) 

 
(пр. № 92 - 3  от 14.09.2021) 
(пр. № 69 от 30.08.2022г.) 

5.  ответственный  за 

предупреждение ДДТТ, 

ПДД 

Лыхина А.В. (воспитатель)  (пр. № 51 от 09.08.2022) 

6.  ответственный за 

хранение Паспорта  

Безопасности 

Савлук Е.Н. (заведующая) (пр. № 46  от 02.09.2020) 

7.  ответственный за 

проведение медосмотров 

Савлук Е.Н. (заведующая) (пр. № 5 – 2   от 10.01.2022) 

8.  ответственный за ПБ и 

антитеррор, 

ответственный ОПС, 

контрольное взвешивание 

огнетушителей 

Потапова Т.П. (завхоз) (85/2 от 01.09.2014) 

(пр. № 90/5 от 02.10.2013) 
(пр. № 51  от 02.09.2020)   

 
(пр. № 32 - 2   от 17.07.2020)   

9.  добровольная пожарная 

дружина 

Сафонов С.Н. (рабочий по обслуживанию здания, кочегар), Бухаров А.А.  

(кочегар), Тяглов Г.Г. (кочегар), Цыпкин Л.Д. (сторож), Коношанов Д.И. 

(сторож), Солодов В.А. (кочегар) (пр. № 40-2   от 15.08.2023)   

10.  ответственное лицо за 

осуществление закупок 

(контрактный 

управляющий); 

ответственное лицо за 

оформление документов 

по молочной продукции в 

информационной системе 

мониторинга 

 

Потапова Т.П. (завхоз)  
 
(пр. № 18  от 03.03.2022) 

 
 
 

(пр. № 111  от 15.12.2021) 

 

11.  ответственный за питание 

 

Потапова Т.П.  (завхоз)  (пр.  № 65  от 15.08.2022) 

12.  ответственное лицо за 

составление меню-

Потапова Т.П.  (завхоз)  (пр.  №65 от 15.08.2022) 



требования 

13.  ответственный за работу 

С ФГИС «Меркурий» 

Потапова Т.П. (завхоз)  (пр.  №130-3  от 19.01.2018)  

14.  ответственные за 

осуществление приёмки 

товаров, работ, услуг, 

включая проведение 

экспертизы 

Савлук Е.Н. (заведующая), Потапова Т.П.  (завхоз),  Иванова А.Д. (старший 

воспитатель) 

 
(пр. № 20  от 14.03.2022)   

15.  ответственные за 

электробезопасность 

 

Савлук Е.Н. (заведующая), Потапова Т.П. (завхоз), Сафонов С.Н. (рабочий по 

обслуживанию здания)    (пр. № 94   от 02.12.2022)   

16.  состав ПВР 

 

(пр. № 12  от 27.01.2021)   

17.  воинский учёт и 

бронирование 

 

Савлук Е.Н. (заведующая), Коношанова А.Н. (делопроизводитель) 
(пр. № 6 / 2  от 15.01.2020)   

18.  сайт учреждения, рабочая 

группа 

(пр. № 46 - 2  от 26.11.2018,  открытие нового сайта)   

Савлук Е.Н. (заведующая), Арбатская А.А. (воспитатель), Иванова А.Д. 

(старший воспитатель) (пр. № 46-3 от 01.09.2023) 

19.  фотокорреспондент 

 

Любавская Д.М. (учитель-логопед) 

20.  ответственный за 

поздравления 

Сокольцова З.П. (воспитатель) 

21.  ответственный за цветник Унжакова О.В. (воспитатель) 

22.  живой уголок Нетёсова Е.А. (помощник воспитателя) 

23.  председатель 

профсоюзного комитета 

профком 

Любавская Д.М. (учитель-логопед) 

 

Любавская Д.М. (учитель-логопед), Иванова А.Д. (старший воспитатель),  

Антипина О.Н. (воспитатель, ответственный по ОТ), Коношанова А.Н. 

(делопроизводитель), Пономарёва А.А. (воспитатель) 

24.  ревизионная комиссия 

 

Коношанова А.Н. (делопроизводитель), Пономарёва А.А. (воспитатель)  

25.  ответственный за 

оформление стенда 

«Жизнь замечательных 

детей» 

Дзюба Н.А. (пр. № 76 - 5 от 30.11.2020) 

26.  ответственный за 

оформление  

экологической странички 

Антипина О.Н. (воспитатель) 
(пр. № 55 от 09.08.2022) 

27.  культмассовый сектор Антипина О.Н. (воспитатель) 

28.  ГО и ЧС  

НФГО 

Иванова А.Д. (старший воспитатель)  (пр. № 58 от 02.09.2020) 

Потапова Т.П., Любавская Д.М., Резинькова И.А. (пр. № 59 от 02.09.2020) 

29.  аттестационная комиссия Иванова А.Д. (старший воспитатель - председатель комиссии), Любавская Д.М. 

(учитель-логопед), Унжакова О.В. (воспитатель), Антипина О.Н. (воспитатель) 
(пр. № 49-2 от 01.09.2023) 

30.  творческая группа 

педагогов 

Иванова А.Д. – (председатель, старший воспитатель), Любавская Д.М. – (член 

комиссии, председатель ПК), Антипина О.Н. – (член комиссии, ответственная 

по ОТ, воспитатель), Унжакова О.В. (воспитатель)     (пр. № 45 от 31.08.2023) 

31.  наставники Антипина О.Н. – (воспитатель), Унжакова О.В. (воспитатель), Лачугина О.В. 

(сетевое взаимодействие)     (пр. № 45 от 31.08.2023) 

32.  комиссия по приёмке 

выполненных работ 

Курбатов Д.С. (ведущий специалист  по строительству и ремонту  управления 

образования - председатель комиссии), Са влук Е.Н. (заведующая),  Потапова 

Т.П. (завхоз), Сафонов С.Н. (рабочий по обслуживанию здания) 

33.  комиссия 

на списание основных и 

материальных средств 

Иванова А.Д. – (председатель, старший воспитатель), Любавская Д.М. – (член 

комиссии, председатель ПК), Антипина О.Н. – (член комиссии, ответственная 

по ОТ, воспитатель), Щербинин А.В. – (инженера - электрика  управления 

образования администрации Киренского муниципального района)  
(пр. № 68 от 02.09.2020) 

34.  комиссия по приёму-

передаче товарно-

материальных ценностей 

Савлук Е.Н. (заведующая), Прошутинская О.В. (повар), 

Гриценко Д.П. (кухонный работник) 
(пр. № 94 от 16.09.2021) 

35.  комиссия по трудовым 

спорам 

Любавская Д.М. (учитель-логопед, председатель проф. комитета, председатель 

комиссии по трудовым спорам), Иванова А.Д. (старший воспитатель), Косилова 

А.С.(инструктор по физической культуре), Потапова Т.П. (завхоз), Антипина 

О.Н. (воспитатель, ответственный по ОТ), Коношанова А.Н. 

(делопроизводитель) (приказ 84-2 от 01.09.2021г.) 

 

36.  комиссия по Иванова А. Д. (председатель комиссии, старший воспитатель), Любавская Д.М 



урегулированию споров 

между участниками 

образовательных 

отношений 

(члены комиссии, учитель-логопед), Сидорова А.А. (член родительского 

комитета ),  Красноштанова  Н.Н. (член родительского комитета)   
 
(пр. № 54  от 09.08.2022) 

37.  ППк (психолого-

педагогический 

консилиум) 

Любавская Д.М. (учитель-логопед), Иванова А.Д. (старший воспитатель), узкие 

специалисты, Пономарева А.А. (воспитатель группы комбинированной 

направленности)  (пр. № 46-2  от 01.09.2023) 

38.  пожарно-техническая 

комиссия 

Потапова Т.П. (завхоз, ответственная за ПБ), Любавская Д.М. (учитель-

логопед, председатель ПК), Антипина О.Н. (ответственный  по ОТ, 

воспитатель), Сафонов С.Н. (рабочий по обслуживанию здания)  

(пр. № 32 -3 от 17.07.2020)  

39.  ответственное лицо за 

встречу инвалидов в 

учреждении и  вызов 

сотрудников для оказания 

услуг 

Ответственный за 

доступность объекта 

Дементьева А.В. 

 

 

 
(пр. № 6  от 09.01.2023) 

Савлук Е.Н. 
(пр. № 6  от 09.01.2023) 

40.  бракеражная комиссия Савлук Е.Н. (заведующая), Шейда С.И. (повар), Потапова Т.П. (завхоз, 

ответственный за  питание)    (пр. № 80 от 01.09.2021) 

41.  ответственный по  

профилактике 

коррупционных и иных 

правонарушений 

 

комиссия 

Иванова А.Д. (старший воспитатель) 
 (пр. № 52 - 5 от 02.09.2020) 

 

Иванова А.Д. (старший воспитатель, отв. По профилактике коррупционных и 

иных правонарушений), Сокольцова З .П.  (воспитатель), Любавская Д.М. 

(учитель-логопед, председатель профсоюзного комитета), Антипина  О.Н. 

(воспитатель), Арбатская Е.А. (член родительского комитета)   (пр. № 44-2 от 

29.08.2023) 

42.  комиссия по проведению 

самообследования 

организации 

Е.Н. Савлук (заведующая, председатель комиссии), А.Д. Иванова  (старший 
воспитатель, член комиссии), Д.М. Любавская (учитель – логопед, член 

комиссии), З.П. Сокольцова   (воспитатель, секретарь) (пр. № 21 от 22.03.2021) 

43.  ответственный за 

ежедневный мониторинг 

учёта детей, 

движение контингента 

воспитанников, 

оформление личного дела 

ребёнка, приём заявлений, 

отчётность по стажу в 

ПФР,  

ответственный за ведение 

кадрового 

делопроизводства и 

подготовку дел в архив, 

отчётность центра 

занятости, 

передачу сведений в 

социальный фонд России 

по форме ЕФС-1 

Коношанова А.Н. (делопроизводитель) 
(пр. № 66 от 02.09.2020) 
 
 

(пр. № 32 от 17.07.2020) 
 
 
(пр. № 31 от 17.07.2020) 

 
(пр. № 31 от 18.05.2021)  
 

 
(пр. № 60 от 02.09.2020) 
 
 

 
 
 
 

(пр. № 17 от 09.01.2023г.) 
 

 

44.  ответственный за 

обработку персональных 

данных 

Коношанова А.Н. (делопроизводитель) 
 
(пр. № 33 от 26.04.2022) 

45.  утренний фильтр 

 

Коношанова А.Н., Резинькова И.А., Иванова А.Д. (пр. № 66 - 2 от 02.09.2020) 

46.  состав родительского 

комитета 

(пр. № 64 от 15.08.2022) 

47.  ответственное лицо за 

обеспечение безопасности 

на водных объектах 

Иванова А.Д. (пр. № 1 / 2  от 15.01.2020) 

48.  ответственный за отбор 

суточной пробы на 

пищеблоке 

Прошутинская О.В. (пр. № 65 от 15.08.2022) 

49.  ответственные за 

исполнение пунктов 

производственного 

контроля 

Савлук Е.Н. (заведующая), Потапова Т.П.  (завхоз),  Иванова А.Д. (старший 

воспитатель), Резинькова И.А. (медсестра) 

 
(пр. № 36  от 23.05.2022)   

50.  ответственный за ведение 

профиля ВКонтакте 

Любавская Д.М. (пр. № 45  от 31.08.2023)   



(vk.com)  

51.  Ежедневный осмотр 

детских площадок 

Тяглов Г.Г. (дворник), Сафонов С.Н. (рабочий по обслуживанию здания), 

Потапова Т.П. (завхоз) 
(приказ № 3-2 от 09.01.2023г.) 

2. Оплату за расширение сферы деятельности сотрудников производить за счёт 
стимулирующего фонда учреждения согласно Положения о порядке и условиях оплаты 
труда работников МКДОУ «Детский сад №9» г. Киренска, отличных от Единой тарифной 
сетки (Приказ №39 от 02.09.2019г.). 

3. Контроль исполнения приказа  оставляю за собой. 
 

Заведующая:___________ /Савлук Е.Н./                                                                                                                 
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